
 
 

 

 

 

Einzelfallentscheidung zur Zulassung 

 
 
Name, Vorname: 

 
Adresse: 

 
Tel./Handy: 

 
E-Mail: 

 
Für welchen Fernlehrgang möchten Sie zugelassen werden? 

 
 
 

Person/Situation/Motivation: 
 
Ihre Motivation bzw. Ihr Ziel für den Fernlehrgang: 

 
 
 
 

Höchste abgeschlossene (Aus)bildung und Berufs- bzw. Lebenserfahrung: 

 
 
 
 
 
 
 

 
Notwendige Unterlagen: 

 
1. Haben Sie unseren Schnelltest abgelegt? 

Sie finden diesen hier: DAM Schnelltest 

 
 
 

2. Haben Sie einen Lebenslauf beigefügt? 

 
 

 
 

https://www.akademie-management.de/sind-sie-ein-fernlern-typ/


 
 

 

 
 

 

 

3. Bitte beantworten Sie exemplarisch diese Wissensaufgabe. (Das ist das Prüfungsniveau 
unserer Assignments) 

 
Aufbauorganisation 

 
Die Aufbauorganisation (Organisationsstruktur) stellt 
die zumeist hierarchisch gegliederte Stellenstruktur 
einer Organisation dar. Dabei wird meistens zwischen 
Leitungs- und Ausführungsstellen unterschieden. 
Inhaber von Leitungsstellen sind gegenüber 
nachgeordneten Stellen zur Erteilung verbindlicher 
Weisungen berechtigt. Das Ergebnis der 
Aufbauorganisation kann graphisch in Form eines 
Organigramms dargestellt werden. Die 
Arbeitsprozesse, die innerhalb des von der 
Aufbauorganisation vorgegebenen organisatorischen 
Rahmens stattfinden, werden von der 
Ablauforganisation beschrieben. 

Ablauforganisation 

 
Die Ablauforganisation befasst sich mit der 
personellen, sachlichen, zeitlichen und räumlichen 
Organisation von Arbeitsprozessen, die der 
Aufgabenerledigung in Unternehmen dienen. Die 
Ablauforganisation orientiert sich an der 
Aufbauorganisation eines Unternehmens, die einzelne 
Aufgaben bestimmten Abteilungen und Stellen 
zuweist. Ziel der Ablauforganisation ist die optimale 
Nutzung der vorhandenen Kapazitäten, eine 
Minimierung der Bearbeitungszeiten sowie der 
Bearbeitungskosten sowie eine humane Gestaltung 
der Arbeitsplätze. 

 

Definieren Sie das Ziel der Aufbau- sowie der 
Ablauforganisation in eigenen Worten. 

 

Wo sehen Sie den Zusammenhang zwischen 
beiden Begriffen? 

  

 

Sollte der Platz nicht ausreichen, fügen Sie gern eine zusätzliche Seite an, und legen Sie diesen Antrag 
auf Einzelfallentscheidung Ihrer Anmeldung bei. 

 
 

Wird von der DAM ausgefüllt: 
 
 Einzelfallentscheid: positiv Unterschrift: Datum: 


